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ORGANIZZAZIONE

MODELLO ORGANIZZATIVO

 

PERIODO DIDATTICO: Quadrimestri

 
FIGURE E FUNZIONI ORGANIZZATIVE

Collaboratore del DS

• Collabora con il Dirigente nello 
svolgimento di funzioni organizzative e 
amministrative. In particolare: • Collabora 
con il DS in tutti gli ambiti su richiesta dello 
stesso • Affianca, su direttive del Dirigente 
Scolastico: o Funzioni Strumentali o 
Responsabili di sede o Estensori bandi • 
Partecipa ad eventi in sostituzione e su 
delega del DS • Sostituisce il Dirigente in 
sua assenza I relativi compensi saranno 
definiti nella contrattazione d’Istituto.
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Staff del DS (comma 
83 Legge 107/15)

Affiancamento al DS e ai 2 Collaboratori 
nell'organizzazione della didattica, nella 
conduzione dei lavori del collegio e 
nell'attuazione del PTOF. Coincidono con i 
Responsabili di plesso (Sede)

4

Funzione strumentale 1 PTOF 1° Sotto 
Sezione = Gestione del PTOF: 2° Sotto 
Sezione = Autovalutazione: 3° Sotto Sezione 
= Formazione Funzione strumentale 2 – 
COMUNICAZIONE 1° Sotto Sezione = 
Animatore digitale 2° Sotto Sezione = Sito 
web 3° Sotto Sezione = Registro elettronico 

Funzione strumentale 3
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Funzione strumentale 3 – 
ORGANIZZAZIONE 1° Sotto Sezione = 
Organizzazione 2° Sotto Sezione = Rapporti 
con enti esterni 3° Sotto Sezione = Orario

Responsabile di plesso

� Organizzazione didattica e non � 
Relazione con il DS, DSGA, ASS AMM, COLL 
SCOL e partecipazione a riunioni di staff � 
Coordinamento didattico delle attività della 
sede e dei progetti ad esso afferenti � 
Redazione, in collaborazione con i 
Collaboratori del DS, del documento di 
organizzazione annuale delle attività � 
Organizzazione logistica degli spazi didattici 
� Diffusione delle informazioni � Controllo 
della documentazione prodotta dai docenti 
� Sostituzione del DS, nella propria sede, 
con compiti di - vigilanza - controllo degli 
orari di entrata /uscita dei docenti e del 
Personale ATA - riferimento per il territorio, 
- risoluzione problemi ordinari, - 
comunicazioni con l’utenza ecc. � Proposte 
per il piano di organizzazione delle risorse 
professionali interne � Redazione di 
eventuali ordini di approvvigionamento � 
Rapporti con l’amministrazione
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ORGANIZZAZIONE UFFICI E MODALITÀ DI RAPPORTO CON L'UTENZA

RETI E CONVENZIONI ATTIVATE
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 RETE CON IIS: "CIAMPINI-BOCCARDO" DI NOVI LIGURE , "LEVI MONTALCINI " DI ACQUI 
TERME, "BARLETTI" DI OVADA

Azioni realizzate/da 
realizzare

Attività didattiche•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti Altre scuole•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

 CI PIACE FORMARCI

Azioni realizzate/da 
realizzare

Formazione del personale•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti

Altre scuole•
Università•
Enti di ricerca•
Enti di formazione accreditati•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo
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 CONVEZIONE CON ASSOCIAZIONI: "WELCOME", "VERSO IL KURDISTAN", "AUSER"

Azioni realizzate/da 
realizzare

Attività didattiche•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti
Altre associazioni o cooperative ( culturali, di 
volontariato, di genitori, di categoria, religiose, ecc.)

•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Capofila rete di scopo

 RETE PREFETTURA DI ALESSANDRIA

Azioni realizzate/da 
realizzare

Attività didattiche•
centro accertamento della conoscenza della lingua 
italiana per il rinnovo del permesso di soggiorno

•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•

Soggetti Coinvolti
Autonomie locali (Regione, Provincia, Comune, ecc.)•
Altri soggetti•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

centro accertamento della conoscenza della lingua italiana 
per il rinnovo del permesso di soggiorno
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 COLLABORAZIONE UNIVERSITÀ DI GENOVA E VERCELLI

Azioni realizzate/da 
realizzare

Attività didattiche•

Risorse condivise Risorse professionali•

Soggetti Coinvolti
Università•
Enti di ricerca•

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Approfondimento:

Collaborazione con le Università per la formazione e l'accoglienza di studenti 
tirocinanti.

 CONVENZIONE CON L'UNIVERSITÀ PER STRANIERI DI PERUGIA

Azioni realizzate/da 
realizzare

punto di erogazione per la somministrazione dell' 
esame di certificazione di lingua italiana

•

Risorse condivise
Risorse professionali•
Risorse strutturali•
Risorse materiali•

Soggetti Coinvolti
Università•
Enti di ricerca•
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 CONVENZIONE CON L'UNIVERSITÀ PER STRANIERI DI PERUGIA

Ruolo assunto dalla scuola 
nella rete:

Partner rete di scopo

Approfondimento:

La sede di Novi Ligure previa convenzione con l'Università per stranieri di Perugia è 
punto di erogazione per la somministrazione dell'esame CELI.

PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE DOCENTE

 CI PIACE FORMARCI

Azione congiunta con le proposte del Centro di Ricerca di Ricerca e Sperimentazione del 
Piemonte con attività svolte presso il centro, locali e a distanza. La formazione è volta ad 
aderire a iniziative regionali di aggiornamento attive per l'Ida e sulle tematiche 
dell'insegnamento /apprendimento dell'italiano L2 .

Collegamento con le 
priorità del PNF docenti

Didattica per competenze, innovazione metodologica e 
competenze di base

Destinatari Docenti

Modalità di lavoro Ricerca-azione•

 

 INNOVAZIONE DIGITALE E TECNOLOGIE EDUCATIVE PER LA DIDATTICA IDA

corsi sull'uso delle nuove tecnologie giornate di studio sulla gestione del Nuovo Registro 
Elettronico

Collegamento con le 
priorità del PNF docenti

Didattica per competenze, innovazione metodologica e 
competenze di base
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Destinatari Docenti

Modalità di lavoro

Laboratori•
Ricerca-azione•
Peer review•
Comunità di pratiche•
Social networking•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di ambito

 

 A SCUOLA DI LINGUE

Corsi di lingua comunitaria e non comunitaria con approfondimenti di tipo antropologico , 
etnolinguistico e culturali

Collegamento con le 
priorità del PNF docenti

Competenze di lingua straniera

Destinatari docenti

Modalità di lavoro Laboratori•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla singola scuola

 

 METODO ROLL

attività laboratoriali di approfondimento sul metodo Roll, in applicazione del progetto 
ERASMUS a cui la scuola ha partecipato

Collegamento con le 
priorità del PNF docenti

Didattica per competenze, innovazione metodologica e 
competenze di base

Destinatari Docenti impegnati nella realizzazione delle innovazioni
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Modalità di lavoro
Laboratori•
Ricerca-azione•

Formazione di Scuola/Rete Attività proposta dalla rete di scopo

 

Agenzie Formative/Università/Altro coinvolte

Attività proposta dalla rete di scopo

 DIDATTICA INNOVATIVA

corsi sulle nuove metodologie didattiche come quella di tipo "rovesciata" della "flipped 
lesson", degli Eas

Collegamento con le 
priorità del PNF docenti

Didattica per competenze, innovazione metodologica e 
competenze di base

Destinatari Docenti

Modalità di lavoro

Laboratori•
Workshop•
Ricerca-azione•
Mappatura delle competenze•
Peer review•
Comunità di pratiche•
Social networking•

 

PIANO DI FORMAZIONE DEL PERSONALE ATA
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